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Ref.: Manualul de proceduri privind organizarea si desfdsurarea procesului de
transfer/preluare a arhivelor de subiecte pentru Evaluarea Nationald pentru absolventii
clasei a Vlil-a, in anul scolar 2020-2021

In vederea bunei desfasurari a procesului de transfer/preluare a arhivelor de
subiecte pentru Evaluarea Nationala pentru absolventii clasei a VllI-a, se aproba si
se transmite catre Inspectoratele Scolare Judetene/Inspectoratul Scolar al
Municipiului  Bucuresti Manualul de proceduri privind organizarea si
desfasurarea procesului de transfer/preluare a arhivelor de subiecte pentru
Evaluarea Nationala pentru absolventii clasei a Viil-a.

Acest manual contine:

- Procedura CNPEE nr. 708/09.03.2021 privind transferul/preluarea arhivelor
de subiecte pentru Evaluarea Nationala pentru absolventii clasei a Vlil-a;

- Procedura CNEE nr. 262/04.02.2020 privind regimul si normele de utilizare a
certificatului SSL necesar la transferul/preluarea arhivelor de subiecte pentru
examenele, evaluarile si concursurile nationale;

- Procedura de lucru CNEE nr. 421/18.02.2020 pentru utilizarea aplicatiei
AUSI (administrare - utilizatori - scoli si inspectorate).

Mentionam ca toate aceste proceduri au fost elaborate in baza prevederilor
Legii Educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare,
precum si a OMEC nr. 5455/31.08.2020, cu modificarile si completarile ulterioare,
privind organizarea si desfasurarea Evaluarii Nationale pentru absolventii clasei a
VllI-a, in anul scolar 2020-2021.
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privind transferul/preluarea arhivelor de subiecte

pentru Evaluarea Nationald pentru absolventii clasei a Vill-a

I. Dispozitii generale

Art. 1. Prezenta procedurd reglementeazd modalitatea de transfer/preluare a
arhivelor de subiecte pentru Evaluarea Nationala pentru absolventii clasei a Vlll-a.

Art.2. tn sensul prezentei proceduri se definesc urmatorii termeni:

a) arhiva de subiecte - folder in format electronic, arhivat, care contine varianta de test
pentru probele scrise pentru Evaluarea Nationala pentru absolventii clasei a Vlll-a;

b} centru de examen/de comunicare - denumit in continuare centru - prin care se
intelege unitatea de invatamant liceal/gimnazial in care se organizeazd Evaluarea
Nationala pentru absolventii clasei a Vlil-a;

c) certificat SSL (Secure Sockets Layer) - certificat generat pentru autentificarea
utilizatorilor sistemelor informatice puse la dispozitie de Centrul National de Politici si
Evaluare in Educatie {(denumit in continuare CNPEE) si care protejeaza comunicatia
prin criptare a datelor vehiculate;

d) responsabil cu activitatea de comunicatii virtuale [a nivel de inspectorat scolar
judetean/al municipiului Bucuresti - persoana desemnata prin decizia inspectorului
scolar general care are in atributii gestionarea transferului de date si de arhive de
subiecte de la CNPEE la inspectoratul scolar; responsabilul cu activitatea de
comunicatii virtuale acorda consultanta si sustine activitatea persoanelor de contact
din centrele de examen/de comunicare;

e} persoana de contact din centrul de examen/de comunicare - responsabilul pentru
activitatea de preluare/descarcare a arhivelor de subiecte; cadru didactic/cadru
didactic auxiliar dintr-o unitate de invatamaént, absolvent al unei institutii de
invatamant superior in domeniul informatica/statistica/ calculatoare etc.; in situatie
exceptionala, persoana de contact poate fi un cadru didactic/cadru didactic auxiliar,
indiferent de studii, posesor al unor certificate recunoscute ECDL sau CISCO sau care a
absolvit un curs in domeniul calculatoarelor/informaticii.

Art. 3. - (1) Inspectoratele scolare judetene/al municipiutui Bucuresti si centrele
asigura toate conditiile pentru ca activitatile desfasurate in vederea transferului/preluarii
arhivelor de subiecte pentru Evaluarea Nationala pentru absolventii clasei a Vlll-a s se
desfasoare Tn conditii optime.

(2) Responsabilul cu activitatea de comunicatii virtuale la nivel de inspectorat scolar
judetean/al municipiului Bucuresti si persoanele de contact din fiecare centru colecteaza
datele din Anexele 3A si 3B la prezenta procedura i incarca datele in aplicatia dedicata.
(3) Orice modificare referitoare la persoana de contact sau la responsabilul cu activitatea de
comunicatii virtuale la nivel de inspectorat scolar judetean/al municipiului Bucuresti este
operatd in aplicatia AUSI, cu 24 de ore fnaintea desfasurarii urmatoarei actiuni de
transmitere/preluare a arhivelor de subiecte.



Il. Pregatirea incintelor si a echipamentelor destinate preluarii arhivelor de
subiecte

Art. 4. Conditiile tehnice de care trebuie s& dispuna centrul sunt:

a) un calculator cu sistem de operare Windows, conectat permanent la internet,
software pentru vizualizarea si tiparirea fisierelor de tip pdf (Adobe acrobat reader si
Foxit reader), navigatoarele Microsoft Edge si Google Chrome. Calculatorul trebuie s3
aiba un program antivirus instalat, actualizat si sa fie devirusat inainte de realizarea
transferului arhivelor de subiecte;

b) un calculator de rezerva, cu sistem de operare Windows, software pentru
vizualizarea si tiparirea fisierelor de tip pdf {Adobe acrobat reader si Foxit reader),
navigatoarele Microsoft Edge si Google Chrome. Calculatorul de rezerva trebuie sa
aiba un program antivirus instalat, actualizat si sa fie devirusat Tnainte de realizarea
transferului arhivelor de subiecte;

c) conexiuni la internet, care trebuie sa aiba un grad de dispanibilitate de 100%, adica o
conexiune permanenta. Conexiunile trebuie sa fie stabile. Pentru a preintdmpina orice
situatie nefavorabila centrul asigura o solutie de rezerva care presupune:

- abonament la wun furnizor de internet, care beneficiaza de alimentare
independenta de reteaua locala, conexiune de la un furnizor de internet mobil;

- dotarea cu o sursa neinferuptibild de energie - U.P.S., care sa functioneze in
vederea alimentarii calculatorului si copiatorului/imprimantei pentra a asigura
multiplicarea subiectelor;

d) imprimanta laser - cu optiunea de imprimare automata pe ambele par{i ale unei foi
de hartie (imprimare duplex automata);

e) copiator pentru multiplicarea subiectelor - cu optiunea de imprimare automata pe
ambele péarti ale unei foi de hértie; este de preferat sa fie asiguratd si o solutie de
rezerva pentru multiplicarea subiectelor.

Art. 5. Presedintele centrului, impreuna cu persoana de contact, efectueazi
urmatoarele operatiuni necesare asigurarii  confidentialitdtii  procesului de
transfer/preluare/multiplicare a variantelor cu subiecte:

a) pentru calculatorul principal:

- asigura pastrarea calculatorului intr-o incapere securizata;

- pregateste calculatorul folosit pentru transferul de subiecte si aplicd ultimele
actualizari de securitate pentru sistemul de operare;

- instaleaza un program antivirus performant, care sa aiba si capabilitati de firewall;

- realizeaza devirusarea cu 1-2 zile inainte de realizarea transferului arhivelor de
subiecte;

- nu instaleaza nicio alta aplicatie care nu este necesard preluarii electronice a
subiectelor sau care blocheaza activitatea de transfer/preluare arhive;

- asigura securitatea credentialelor (username-ului, a parolei) si a certificatului SSL
primit, impotriva pierderii sau a folosirii neautorizate, prin depozitarea lor intr-un loc
sigur - in plic sigilat i in fiset/incinta tncuiata;

- se asigurd, inaintea procesului de transfer a subiectelor, de instalarea certificatului
SSL. valabil sau instaleaza certificatul SSL care este primit de la responsabilul cu
activitatea de comunicatii virtuale la nivel de inspectorat scolar judetean/al municipiului
Bucuresti.

b) pentru calculatorul de rezerva:

Procedura CNPEE privind transferulfpreluarea arhivelor de subfecte pentry Evaivarea Nafionald
pentru absolventii clasei a Vill-a
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- asigura pastrarea calculatorului intr-o incapere securizata;

- asigura instalarea unui sistem de operare Windows, a navigatoarele Microsoft Edge si
Google Chrome precum si configurarea unei conexiuni la internet;

- verifica functionalitatea si actualizarile la zi ale sistemului de operare,
navigatoarelor de internet si aplicatiilor antivirus;

- realizeazd devirusarea cu 1-2 zile inainte de realizarea transferului arhivelor de
subiecte;

- pregateste calculatorul pentru o eventuala instalare a certificatului SSL al centrului
de comunicare, primit de la responsabilul cu activitatea de comunicatii virtuale la nivel
de inspectorat scolar judetean/al municipiului Bucuresti.

ll. Responsabilitatile comisiilor in procesul de transfer/preluare a arhivelor de
subiecte

Art. 6. Tn procesul de transfer/preluare a arhivelor de subiecte, Comisia
judeteana/a municipiului Bucuresti constituita pentru organizarea Evaluarii Nationale
pentru absolventii clasei a VIll-a are urmatoarele atributii:

a) transmite informatiile referitoare la procesul de transfer/preluare a arhivelor de
subiecte catre centre;

b) instruieste directorii, presedintii comisiilor si persoanele de contact din centre;

c) asigura, in fiecare centru, prezenta unui inspector de specialitate sau a unui
reprezentat al comisiei judetene/a municipiului Bucuresti, care monitorizeaza
desfasurarea activitatii de transfer/preluare a arhivelor de subiecte;

d) transmite o notd scrisa de atentionare catre furnizorii locali care distribuie energie
electrica si servicii internet, astfel incat in zilele si in intervalul orar destinat
transferului/preludrii arhivei de subiecte sa fie evitate disfunctionalitatile tehnice;

e) verifica, prin inspectori sau prin reprezentanti delegati, securitatea incaperii in care
se afla tehnica folosita pentru transferul/preluarea arhivelor de subiecte in centre;

f} verifica, prin inspectori sau prin delegati, asigurarea solutiei de rezervd pentru
transferul/preluarea arhivei de subiecte in centre;

g) verifica daca presedintele si membrii comisiei specifice Evaluarii Nationale pentru
absolventii clasei a Vlll-a care au acces la procesul de transfer/preluare a arhivelor de
subiecte au completat angajamentul prevazut in Anexa nr. 1 la prezenta procedura,
declaratia pe proprie raspundere prevazuta in Anexa nr. 2 la prezenta procedura si daca
acestea au fost inregistrate la secretariatul fiecarui centru;

h) asigura o solutie de rezerva, la nivelul centrului, in cazul in care vor exista probleme
tehnice sau speciale, conform planului pentru situatii speciale, elaborat la nivelul
inspectoratului scolar judetean/al municipiului Bucuresti.

Art. 7. Fiecare persoana de contact din centru depune la secretariatul
inspectoratului scolar urméatoarele docurnente:
a) angajament privitor la pastrarea confidentialitatii conform Anexei nr. 1 la prezenta
procedura;
b) declaratie pe proprie raspundere conform Anexei nr. 2 la prezenta procedura;
c) fotocopie a actutui de identitate,

Art. 8. Comisia organizata in centru pentru Evaluarea Nationald pentru absolventii
clasei a Vlll-a are urmatoarele atributii:
a) pastreaza, intr-o incapere securizata, plicul sigilat care contine certificatul SSL;
b) asigura suportul tehnic necesar preluarii subiectelor;

Pracedura CNPEE privind transferulipreluarea arhivelor de subjecte pentru Evaluarea Natlonald
pentru absolventii clasei a Vill-a
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c) stabileste incinta in care se desfasoara activitatea de transfer/preluare a arhivei de
subiecte si calculatorul pe care se vor efectua operatiile stabilite prin prezenta
procedurs;

d) asigurd solutia de rezerva, de preluare §i de pastrarea a confidentialitatii asupra
actiunilor referitoare la activitatea de transfer/preluare a arhivei de subiecte.

Art. 9. - (1) Sunt responsabile de pastrarea confidentialitatii asupra actiunilor
referitoare la transfer/preluare a arhivelor de subiecte, a confinuturilor arhivelor de
subiecte, a certificatului SSL si a parolelor, urmatoarele persoane/structuri implicate in
organizarea §i desfasurarea Evaluarii Nationale pentru absolventii clasei a VIll-a:

a) membrii Comisiei Nationale care au acces la activitatea de transfer a arhivei de
subiecte;

b) inspectorii scolari generali/inspectorii scolari generali adjuncti, presedinti ai comisfilor
judetene/a municipiului Bucuresti de organizare a Evaluarii Nationale pentru absolventii
clasei a Vill-a si responsabilii cu activitatea de comunicatii virtuale la nivel de inspectorat
scolar judetean/al municipiului Bucuresti; acestia depun angajamentul de
confidentialitate, conform Anexei nr. 1. la prezenta proceduri, cu cel putin o zi jnainte
de desfasurarea probei, la inspectoratele scolare judetene/al municipiului Bucuresti;

¢) presedintele, membrii comisiei care au acces la procesul de transfer/preluare a arhivei de
subiecte si persoanele de contact din centre; acestia depun angajamentul de
confidentialitate s5i declaratia pe proprie raspundere, elaborate conform Anexei nr.1,
respectiv Anexei nr. 2 la prezenta procedurd, cu cel putin o zi inainte de desfasurarea
probei, la inspectoratele scolare judetene/al municipiului Bucuresti.

(2) Sunt admise Tnlocuiri ale persoanei de contact din centru numai prin decizie a
inspectorului scolar general; modificarile intervenite in urma inlocuirii unei persoane
de contact sunt operate in Aplicatia AUSI de catre responsabilul 1SJ/ISMB.

(3) Angajamentele de confidentialitate si declaratiile responsabilului cu activitatea de
comunicatii virtuale la nivel de inspectorat scolar judetean/al municipiului Bucuresti si
ale persoanelor de contact din centre, completate conform Anexelor nr. 1 si 2 la
prezenta procedura sunt Tnregistrate la inspectoratul scolar judetean/al municipiului
Bucuresti. Inspectorul scolar general desemneaza o persoana care le centralizeaza, le
scaneazd §i le arhiveaza la nivel de la inspectoratul scolar judetean/al municipiului
Bucuresti atdt in format original cat si in format digital.

(4) Instruirea persoanelor de contact se realizeaz3d in conformitate cu Anexa nr, 4 la
prezenta procedurd,

IV. Etapele de transfer/preluare a arhivelor de subiecte pentru evaluarea nationald
pentru absolventii clasei a Vill-a

Art. 10, - (1) Transferul/preluarea arhivelor de subiecte la Evaluarea Nationala
pentru absolventii clasei a Vlll-a, se realizeaza intre MEC-CNPEE si centre. In vederea
solutiondrii unor cazuri speciale, varianta de subiecte este transmisd si comisiilor
constituite la nivelul inspectoratelor scolare judetene/al municipiului Bucuresti.

(2) In procesul de transfer/preluare a arhivelor de subiecte pentru Evaluarea Nationala
pentru abselventii clasei a VIll-a, sunt implicati:

a) Comisia Nationala de organizare a Evaluarii Nationale pentru absolventii clasei a Vlli-a,
prin CNPEE;

b) comisia judeteana/a municipiului Bucuresti de organizare a Evaludrii Nationale pentru
absolventii clasei a Vlil-a;

Praocedura CNPEE privind transferulfpreluarea arhivelor de subiecte pentru Evajuarea Nationald
pentru absolventii clasef a Vill-a
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¢) responsabilul cu activitatea de comunicatii virtuale la nivel de inspectorat scolar
judetean/al municipiului Bucuresti;

d) comisia pentru Evaluarea Nationala pentru absolventii clasei a Vill-a, de fa nivelul
fiecarui centru;

e) persoana de contact din centru.

Art. 11. - (1) Comisia Nationala coordoneaza activitatile de transfer/preluare in
siguranta a arhivei de subiecte.
(2) Accesul la site-ul dedicat transm1tern arhivelor de subiecte se face in zilele de
sustinere a evaluarii nationale pentru absolventii clasei a Vlll-a, intre orele 73° - 999 de
catre persoana de contact din centre, pe baza unui certificat SSL si a unor parole.

Art. 12, Etapele care se parcurg in vederea transferului/preluarii arhivelor de
subjecte sunt:
a) membrii comisiei judetene/a municipiului Bucuresti si ai comisiei din centru sunt prezenti
in unitaiile de Tnvatamant pentru activitatile de transfer/preluare a arhivelor, in zilele in
care se desfasoara evaluarea nationald pentru absolventii clasei a Vlll-a, (a ora 739
b} reprezentantii CNPEE seteaza aplicatia de transfer de la  adresa
https://transfer.rocnee.eu, la ora 7°¢;
c) persoana de contact din centru §i responsabilul cu activitatea de comunicatii virtuale la
nivel de inspectorat scolar judetean/al municipiului Bucuresti primesc parola zilei care
p;eormj}e accesul la adresa https://transfer.rocnee.eu, prin SMS, in intervalul orar
720747
d) persoana de contact din centru si responsabilul cu activitatea de comunicatii virtuale la
nivel de inspectorat scolar judetean/al municipiului Bucuresti primesc parola arhivei de
subiecte, prin SMS, in intervalul orar 74> - 890,
e} dupa primirea celor doua parole, persoana de contact, utilizand certificatul SSL, se
conecteaza la aplicatia de transfer, descarci arhiva de subiecte pe hard-disk,
bifeazd confirmarea acestei operatii in aplicatie si dezactiveaza conexiunea la
internet;
f) persoana de contact dezarhiveaza arhiva de subiecte, listeazd varianta de test si o
transmite presedintelui comisiei;
g) situatiile tehnice de urgenta, aparute in intervalul orar 73° - 9%, se comunica de
catre persoana de contact din centru responsabilului cu activitatea de comunicatii
virtuale la nivel de inspectorat scolar judetean/al municipiului Bucuresti, jar acesta
poate solicita sprijin la unul din numerele de telefon ale CNPEE - 0730.084.097,
0730.084.098, 0372915048 sau 021/314.44.11;
h) proba scrisa pentru Evaluarea Nationald pentru absolventii clasei a Vil-a incepe la ora 9%
i} reprezentantii CNPEE posteaza varianta de subiect si baremul de evaluare si notare la
ora 15% pe website-ul dedicat informarii publice www.subiecte(anul).edu.ro (ex:
www_subiecte2021.edu.ro).

V., Dispozitii finale

Art. 13, In vederea bunei desfasuréri a transferului/preludrii arhivelor de subiecte
pentru Evaluarea Nationala pentru absolventii clasei a Vlll-a, comisiile judetene/a
municipiului Bucuresti instruiesc persoanele de contact din centre si acorda asistenta
persoanelor de contact nou propuse.

Procedura CNPEE privind transferul/preluarea arhivelor de subiecte pentru Evaluarea Nagionald
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Art. 14. - (1) in situatia in care apar defectiuni tehnice in centre, inspectorul

scolar general si, dupa caz, presedintele comisiei judetene/a municipiului Bucuresti iau
masuri pentru reglementarea de urgenta a situatiei, conform planului de actiune intocmit
{a nivelul fiecarui judet.
(2) Tn situatii tehnice de urgenta, persoana de contact din fiecare centru contacteza
responsabilul cu activitatea de comunicatii virtuale de la nivelul inspectoratului, iar in
cazul in care situatia persista, reprezentantii CNPEE la unul dintre urmatoarele numere
de telefon: 0730.084.097, 0730.084.098, 0372915048 sau 021/314.44.11.

Art. 15. Comisia Nationala stabileste si poate medifica graficul desfasurarii
activitatilor de transfer/preluare a arhivelor de subiecte,

Art. 16. In vederea pregitirii bunei desfisurdri a Evaludrii Nationale pentru
absolventii clasei a Vill-a este prevazutd simularea tehnicd a transferului de subiecte,
fara candidati si fara subiecte reale la o data stabilita printr-o nota separata.

Art. 17. - (1) In procesul de transfer/preluare a arhivelor de subiecte pentru
Evaluarea Nationala pentru absolventii clasei a Vlll-a ramane valabila procedura
421/18.02.2020 pentru utilizarea aplicatiei AUSI (administrare utilizatori scoli si
inspectorate).

(2) Adresa la care se acceseaza aplicatia este; https://transfer.rocnee.eu/ausi.

{3) AUSI este o aplicatie web cu ajutorul careia inspectoratele scolare judetene/al
municipiului Bucuresti vor gestiona centrele de comunicare participante la fiecare
evaluare si vor incdrca datele referitoare la persoanecle de contact din centrele de
examen/de comunicare.

(4) Tn vederea completarii datelor necesare gestionarii si monitorizarii procesului de
transfer teste, aplicatia AUSI va fi disponibila responsabililor cu comunicarea virtuala din
inspectoratele scolare in conformitate cu urmatorul grafic:

. lcatia
1. | Simulare transfer/preluare | La o data stabilita printr-o 0 zi ihaintea
teste nota separata probei
2. |Evaluarea Nationala pentru |In conformitate cu calendarul 0 zi inaintea
absolventii clasei a Vlli-a desfasurarii sesiunii Evaluarii fiecarei probe
Nationale pentru absolventii
clasei a Vlll-a.

Comisiile judetene/a Municipiului Bucuresti asigurd completarea corectd la data si in
intervalul orar specificat a datelor necesare in aplicatia AUSI.

Procedura CNPEE privind transferulipreluarea arhivelor de subiecte pentru Evaluarea Nationald
pentru absolventii clasei a Viil-a
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Art. 18. Graficul desfasurarii activitatilor de transfer/preluare a arhivelor de
subiecte pentru sesiunile speciale ale Evaluarii Nationale pentru absolventii clasei a VllI-a,
este comunicat ulterior doar inspectoratelor scolare judetene si centrelor direct
implicate.

Art. 19. Accesul la informatiile din prezentul document este permis numai
urmatoarelor structuri de conducere/persoane:

a) conducerea MEC;

b) conducerile DGIP, DGMRP, CNPEE si persoanelor de contact stabilite prin note
interne ale acestor structuri;

c) membrii comisiilor judetene si din centrele de examen, precum si persoanele
de contact din inspectoratele scolare si centrele de examen.

Art. 20. Prelucrarea datelor cu caracter personal se va realiza cu respectarea
prevederilor Regulamentului nr.679/2016 adoptat de Parlamentul European si Consiliul
Uniunii Europene pentru aprobarea normelor privind protectia in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal, precum si a normelor referitoare la libera
circulatie a acestui tip de date cu caracter personal (Regulamentul general privind
protectia datelor).

Art. 21. Abaterile persoanelor care au acces si care opereaza cu arhiva de
subiecte pentru Evaluarea Nationala pentru absolventii clasei a Vlll-a de la prevederile
prezentei proceduri, se sanctioneaza conform prevederilor legislatiei in vigoare.

DIRECTOR GENERAL
CNPEE,

Mari A Intocmit,
Consilier CNPEE
Cristian Constantin FLOREA

Procedura UNPEE privind transferul/preluarea arhivelor de subiecte pentru Evaluarea Nationald
pentru absolventii clasei a Vill-a
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Anexanr. 1

ANGAJAMENT

Subsemnatul/a . ..., avand functia de

s ee e terer e s iter et aeaiiann; b T OO RO ervenereny

localitatea .......covvverviceniiennninn.., pOSesor/posesoare al/a BI/Cl seria ....... numarul
rerrrasrnassneeneennesy EliDErAt  de L., Ll data de
P PPUIRIR 1 = =1 14] & I , declar pe
propria raspundere ca nu voi divulga sub nicio forma informatii legate de Procedura
privind transferul/preluarea arhivelor de subiecte pentru Evaluarea Nationald pentru
absolventii clasei a Vlil-a si de activitatile organizate in vederea transmiterii/preluarii
arhivelor de subiecte pentru Evaluarea Nationala pentru absolventii clasei a Vlll-a.

Voi indeplini toate sarcinile asumate, respectand termenele stabilite si nu voi face
publice detalii asupra activitatii proprii in cadrul procesului de transfer/preluare a
arhivelor de subiecte pentru Evaluarea Nationala pentru absolventii clasei a VllI-a.

in situatia in care sarcinile de lucru primite imi vor permite accesul la arhivele de
subiecte pentru Evaluarea Nationald pentru absolventii clasei a Vlll-a voi pastra
confidentialitatea asupra continutului subiectelor din momentul accesului si pana la
publicarea acestora, Tn urma finalizarii probei.

Am luat la cunostinta de faptul cd activitatea mea este supusa reglementarilor
legii, iar abaterile se sanct{ioneaza conform prevederilor legislatiei in vigoare.

Data: Semnatura,

Procedura CNPEE privind transferul{preluarea arhivelor de subiecte pentru Evaluarea Nationald
pentru absolventii clasei a Vill-a
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NOTA: Prezentul document este anexa a Deciziei nr. ..... N T O privind
persoanele care au acces la procedura si actiunea de transfer/preluare a arhivelor de
subiecte pentru Evaluarea Nationalé pentru absolventii clasei a VllI-a.

Anexanr. 2

DECLARATIE

Subsemnatul/a SR—— ..., avand functia de
.......... R . R
localitatea ......ccoveveeeniarencnnenn. .., posesor/posesoare al/a Bl/Cl seria ....... numarul
............... veranvennaneny ElibErat de ., 2 data de

................................ ) avand CNP , telefon

.................................. , declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile din
Codul Penal, c& nu am afini sau rude pana la gradul IV inclusiv, care participa la

Evaluarea Nationald pentru absolventii clasei a VllI-a.

Data:
Semnatura,

Procedura CNPEE privind transferulipreluarea arhivelor de subiecte pentri Evaluarea Nationald
pentru absoiventii clasei a Vill-a
Pagina 9 din 11



Anexanr, 3
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persoanele implicate Tn procesul de transfer/preluare a arhivelor de subiecte

Tabele pentru centralizarea datelor referitoare la unitatile de
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Anexa nr. 3A
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Anexanr. 4
Tabel recapitulativ
al activitatilor de transfer/preluare a arhivelor de subiecte pentru Evaluarea
Nationald pentru absolventii clasei a Vlil-a

Activitatea

Interval
arar

Tip
examen

Activitatile de transfer/preluare a arhivelor de subiecte

730 - reprezentantii CNPEE seteaza aplicatia de transfer de la
adresa https://transfer.rocnee.eu ;

- primirea, prin SMS, a parolei zilei care permite
730745 |accesul la aplicatia de transfer de la adresa

https://transfer.rocnee.eu ;

Evaluarea nationala pentru absolventii clasei a Vlll-a

745-899 |- primirea, prin SMS, a parolei arhivei de subiecte;

- dupa primirea prin SMS a parolei arhivei, persoana de
45 oo | CONACE acceseaza aplicatia dedicata transferului de la
7%°-8 adresa https://transfer.rocnee.eu, descarci arhiva de
subiecte si o dezarhiveaza utilizand parola de arhiva
primita prin SMS;

45_Q45 .
7°°-8 - rezolvarea problemeloer tehnice aparute;
900 - N .
- inceperea probei scrise.

Activitati de postare/preluare a baremelor de evaluare si de notare

reprezentantii CNPEE posteaza variantele de subiecte si
1500 baremele de evaluare si notare pe website-ul dedicat

informarii publice www.subiecte(anul).edu.ro.

Pracedura CNPEE privind transferul/preluarea arhivelor de subjecte pentru Evaluarea Nationald
pentru absolventii clasei a Vili-a
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PROCEDURA
privind regimul $i normele de utilizare a certificatului SSL necesar la
transferul/preluarea arhivelor de subiecte pentry examenele, evaludrile si
concursurile nationale

Art.1. Prezenta procedurd reglementeazi regimul 5t normele de utilizare a
certificatelor SSL care sunt destinate procesului de transmitere/transfer/ pretuare
a arhivelor pentru examenele, evaluirile st concursurile naticnale.

Art.2. Tn sensul prezentei proceduri se definesc urmitorii termeni:

ajarhiva de subiecte - folder/fister in format electronic care contine varianta de
test pentru probete scrise si/sau orale, fisiere audio sau pachete cu fisiere de lucru
pentru examenele, evaludrile §i concursurile nationale;

b) centru de examen/de comunicare prin care se intelege:

1) unitate de invatamént liceal/gimnazial/primar in care se organizeaza
evaluarea competentelor fundamentale la finalul clasei a H-a, precum si evaluarea
competentelor fundamentate dobandite in ciclul primar, la finalul clasei a IV-a;

ii) unitate de Tnvatamant liceal/gimnazial in care se organizeaza evaluarea
{a finalul clasei a Vi-a §i evaluarea pentru absaolventii clasei Viil-a;

iti) unitate de nvatimant liceal in care se organizeaza examene de
certificare a competentelor lingvistice si digitale;

fv) unitate de invagdméant liceal in care se organizeazi si se desfispard
probele scrise ale examenului de bacataureat national;

v} unitate de Invatamant in care se organizeazi concursul pentru ocuparea
posturilor didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate din nvatamantul
preuniversitar si/sau examenul national de definitivare in Thvatamant.

c)certificat SSL(Secure Sockets layer) - certificat general pentru autentificarea
utitizatorilor sistemelor informatice puse la dispozitie de Centrul National de
Evaluare si Examinare (denumit in continuare CNEE) si care protejeaza comunicatia
prin criptare a datelor vehiculate;

d) responsabil cu activitatea de comunicatii virtuale la nivel de inspeciorat
scolar judetean/al municipiului Bucuresti - persoand desemnati prin decizia
inspectorului scolar general care are in atributii gestionarea transferului de date $i
de arhive de subiecte de la CNEE la inspecteratul scolar; responsabilul cu
activitatea de comunicatii virtuale acords consultantd si sustine activitatea
persoanelor de contact din centrele de examen/de comunicare;



e)persoana de contact din centrul de examen/de comunicare - responsabilul
pentru activitatea de. preluare/descircare a arhivelor ‘de subiecte; cadru
didactic/cadru didactic auxiliar dintr-o unitate de invdtdmant, absolvent al unei
institutii de invatdmant superior in domeniul informatica/statistica/calculatoare
eftc.; in situatie exceptionala, persoana de contact poate fi un cadry
didactic/cadru didactic auxiliar, indiferent de studii, posesor al unor certificate
recunoscute ECDL sau CISCO sau care a absolvit un curs in  domeniul
calculatoarelor/informaticii.

Art.3. In vederea respectdirii regimului si normelor de utilizare a
certificatelor SSL, CNEE are urmitoarele atributii:

a) realizeaza certificatele SSL pentru fiecare centru de examen/de comunicare
51 le stocheazd pe CD-uri;

b} distribuie, in pericadele stabilite, certificatele S$SL citre delegatii
inspectaratelor scolare;

c} realizeaza instructajul responsabilitor cu activitatea de comunicatii virtuale.

Art.4, - (1) In vederea respectdrii regimului si normelor de utilizarea a
certificatelor SSL, precum §i pentru organizarea procesului de transfer/preluare a
arhivelor de subiecte, inspectoratul scolar judetean/al municipiului Bucuresti are
urmatoarele atributii:

a) desemneazd un inspector care monitorizeazs pastrarea si utilizarea
certificatelor SSL precum si procesul de transfer/preluare a arhivelor de
Subiecte;

b} numeste, prin decizie interng, responsabilul cu activitatea de comunicatii
virtuale;

c) deleagd inspectorul care monitorizeazi procesul de transfer/preluare a
arhivelor de subiecte §i pe responsabilul cu activitatea de comunicatii
virtuale pentru preluarea de la CNEE a plicurilor cu certificatele SSL;

d) pastreazi, in plicuri sigilate $i in conditii de securitate asigurate conform
Art. 8 din prezenta proceduri, CD-urile cu certificatele SSL pan3 la
distribuirea lor citre centrele de examen/de comunicare;

€) organizeaza instruirea persoanelor de contact din centrele de examen/de
comunicare stabilite de citre responsabilul cu activitatea de comunicatii
virtuale;

f) distribuie plicurile cu certificatele SSL cdtre directorii centrelor de
examen/de comunicare si persoanele de contact;

g) numeste, (a propunerea directorilor unitatilor de fnvitdmant, cite o
persoand de contact pentru fiscare centru de examen/ de comunicare;

h) stabileste, 1n situatii exceptionale, inlocuirea unei persoane de contact;

i) inregistreazi §i arhiveaz3, la secretariatul i nspectoratului scolar judeean,
toate documentele prevazute in Anexele i, L. 2, nr. 3, nr. 4, nr. 5sinr,
6, completate conform prezentei proceduri de citre responsabilul cu
activitatea de comunicatii virtuale, directorii centrelor de examen/de
comunicare §i persoanele de contact;

Pracedura privind regimul st normele de utilizare a certificatului SSL necesar la transferulf preluarea
arhivelor de subfecte pentru examenele, evaludrile §i concursurile nationaie Paging 2 din 11



h)

k)

)

monitorizeazd activitatea de completare a Anexelor nr.1 si nr.2 de cétre
responsabilul cu activitatea de comunicatii virtuale la nivel de inspectorat
scolar judetean/al municipiului Bucuresti si persoanele de contact din
fiecare centru.

monitorizeaza activitatea de Tncarcare a datele din Anexele nr.1 5i nr.2 la
prezenta procedura in aplicajia dedicata AUSI de citre responsabilul cu
activitatea de comunicatii virtuale la nivel de inspectorat scelar judetean/al
municipiuluj Bucuresti.

monitorizeaza conditiile si modul de pastrare a plicului cu CD-ul care
contine certificatul SSL in fiecare centru de examen/de comunicare;

m) monitorizeaza activitatea persoanelor de contact din fiecare centru de

n)

examen/de comunicare;

raspunde de securitatea certificatelor SSL pana la distribuirea lor catre
directorii si persoanele de contact din centrele de examen/de comunicare.

Art,5, (1) Directorul centrului de examen/de comunicare are urmatoarele

atributii:

a)
b)
c)

d)

e)

f)

g)

asigura securitatea certificatului SSL, conform prevederilor Art. 8 din
prezenta procedura ;

propune inspectoratului scolar persoana de contact din centrul de
examen/de comunicare;

participa, impreuna cu persoana de contact, la instruirea realizati de
responsabilul cu activitatea de comunicatii virtuale;

preia, impreuna cu perscana de contact pe bazd de proces-verbal elaborat
n conformitate cu Anexa nr. 5, certificatul SSL corespunzitor centrulul de
comunicare/de examen;

asigura integritatea plicului cu certificatul SSL, din momentul preludii de la
responsabilul cu activitatea de comunicatii virtuale;

pune la dispozitia persoanei de contact plicut cu certificatul SSL la inceputul
sesiunilor corespunzatoare examenelor, evaludrilor si concursurilor nationale,
pe baza de proces-verbal elaborat in confarmitate cu Anexa nr. 5;

preia, pe baza de proces-verbal elaborat conform Anexei nr. 5, certificatul
SSL de la persoana de contact la finalizarea sesiunii specifice examenelor,
evaluarilor si concursurilor nationale si il depoziteazd in conditii de
securitate.

(2) in cazul inlocuirii din functie a directorului centrului de comunicare/de
examen, plicul cu certificatul SSL se predd noului director pe bazi de proces-
verbal, realizat in doud exemplare si inregistrat la ISJ/ISMB.

Art.6, - (1) Centrele de examen/de comunicare asigura persoanei de

contact urmatoarele:

a) o incipere securizatd in care se afld urmitoarele resurse minimale:

calculator cu legatura la internet, imprimantd, copiator, dotatd cu o sursd
neinteruptibila de energie - U.P.S., care sd functioneze in vederea aliment&rii
calculatorului §i copiatorului/imprimantei;

Procedura privind regimul 5i normele de utilizare o certificatuluf SSL necesar la transferui! preluarea
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b} un al doitea calculator ca resurss de rézerva, precum si un alt abonament
la un al doilea furnizor. de internet care beneficiazd de alimentare independent3
de reteaua locali;

¢} incinta securizati - seif say fiset metalic pentru péstrarea plicului cu
certificatul SSL.

(2) inainte de instalarea certificatului SSL, persoana de contact efectueazi
urmétoarele operatiuni:

a) verifica daci pe calculatoare (cel pe care se va instala certificatul si cel
pregatit ca rezervi) este instalat sistemul de operare Windows actualizat la zi,
navigatoarele Microsaoft Edge si Google Chrome, daci sunt prevazute cu unitate
opticd de citit CD-uri i au conexiune functionald la internet;

D) verificd 5, eventual, elimini de pe hardul calculatoarelor toate
directoarele/fisierele care nu au legatura cu procesul de transfer/ preluare subiecte;

¢} verifica dacd pe calculatoare {cel pe care se va instala certificatul §l cel
pregatit ca rezervd) este instalat un program antivirus, actualizat si efectueazi o
SCanare a acestora;

(3) Dupd instalarea certificatului SSL pe calculatorul principal pentru
transferul/preluarea subiectelor, persoana de contact resigileaza plicul cu CD-ul
care contine certificatul SSL si 1l depoziteazd in incinta securizata, aflatd in sala
destinatd transferului de subiecte,

Art. 7. - {1) Pentru fiecare inspectorat gcolar judetean/al municipiuluf
Bucuresti, CNEE distribuie plicuri sigilate care contin:

- CD-ul cu certificatul SSL al inspectoratului scolar judetean/al municipiului
Bucuresti;

- CD-uri cu certificate SSL n numir egal cu cel al centrelor de examen/de
comunicare stabilite pentru fiecare judet/municipiul Bucuresti.

(2} Responsabilul cu activitatea de comunicatii virtuale realizeazii instruirea
directorilor 5i a persoanelor de contact din centrele de examen/de comunicare.

(3) Responsabilul cu activitatea de comunicatii virtuate distribuie, sub semnaturs,
certificatele SSL citre directori $i persoanele de contact din centrele de
examen/de comunicare, completand Anexa nr. 5 a prezentei proceduri.

Art, 8, In vederea pastrérii Tn deplind siguranga a plicurilor cu certificatele
SSL. se iau urmitoarele masuri:

a} fiecare inspectorat scolar Jjudetean/al municipiului Bucuresti depoziteazi
plicut cu €D-uri la sediu, intr-o incintd securizat - seif sau figet metalic - pani la
data organizarii instruiril §i a distribuirii plicurilor catre directorii si persoanele de
contact din centrele de examen/de comunicare;

b) fiecare centru de examen/de comunicare depoziteazé plicul cu CD-ul, la
sediu, intr-o incintd securizati - seif sau fiset metalic, pand in data expiririi
valabilitdtii acestuia,

Procedura privind regimul §i normele de utilizare a certificatului 550 necesar la fransferulf preluarea
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Art. 9. - (1) Integritatea si securitatea certificatelor SSL este asigurata de:

a) inspectorii desemnayi i responsabilii cu activitatea de comunicatii
virtuale, din momentul preluirii de la CNEE st pand la predarea lor citre directorii
$i persoanele de contact din centrele de examen/de comunicare;

b) directorul centrului de examen/de comunicare, de la data preludri lui de
la inspectoratul scolar §i pani la expirarea valabilitatii certificatului SSL.

Art. 10. ~ (1} Tn vederea utitizirii certificatului SSL, directorii centrelor de
examen/de comunicare $i persoanele de contact depun la secretariatul
inspectoratului scolar urmatoarele documente:

a) angajament referitor la pastrarea confidentialitatii conform Anexei nr, 3
la prezenta proceduri;

b} declaratie pe propria raspundere, fn conformitate cu Anexa nr. 4 la
prezenta procedurs;

c) fotocopie a actului de identitate.

Art. 11. In situatia in care sunt desemnate drept centre de examen/de
comunicare i alte unit3ti de invitimant, suplimentar fatd de cele stabilite defa,
5@ procedeaza dupi cum urmeazi:

a) se Incarcd, Tn aplicatia dedicatd, datele previzute in Anexa nr. 2 la
prezenta procedura;

b} se ridica certificatul SSL, prin delegat at inspectoratului scolar, de la CNEF,
Art. 12, - (1) La prezenta procedurd au acces:
a. inspectorul scolar general de la nivelul fieckrui inspectorat scolar;

b. inspectorul scolar care monitorizeazs procesul de transfer/preluare a
arhivelor de subiecte, de la nivelul fieciru; inspectorat scolar;

¢. personalul CNEE cu atributii Tn procesul de transmitere a subjectelor;

d. responsabilul cu activitatea de comunicatii virtuale de (a nivelul fiecirui
inspecterat scolar;

e. directorii centrelor de examen/de comunicare 51 persoanele de contact
desemnate.

(2). Prezenta procedurs nu are caracter public,

(3). Abaterile persoanelor care au acces la activitd{i corespunzitoare
regimutui si utilizarii certificatului SSL de la prevederile prezentei proceduri se
sanctioneaza conform prevederitor legislatiei In vigoare.

Procedura privind regimul §i normele de utilizare o certificatului S5L necesar (o transferull pretuarea
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Anexa nr. 3

INSPECTORATUL SCOLAR
ANGAJAMENT

Subsemnatui(a), e o ey
avand functia G8.iniiiiiriiiiniireeneienr e, la
......... e e, localitatea
............... frernrrereesteriessss e, JUdEtUL onoe......., posesor al
BI/C! seria ..... numarul ............. sssesy €liberat de eeveeeeviinniiiiieeennn i LA
data de feee s sy, avand codul numeric personal
» telefon ....coioinalLl, Cretacraen » declar pe propria

raspundere, urmitoarele:

a} am lat la cunostintd de prevederile Procedurii privind regimul si normele
de utilizare a certificatului SSL necesar la transferul/ preluarea arhivelor
de subjecte pentru examenele, evaludrile si concursurile nationale pe care
le respect si le pun in aplicare, precum si de faptul ci eventualele abateri
vor fi sanctionate conform prevederilor legistatiei n vigoare;

b) voi asigura transpartul/ pastrarea/predarea plicurilor sigilate continand
certificatele SSL din momentul intrini 5n posesie $i pand Tn momentul
stabilit prin Procedura privind regimul si normele de utilizare a
certificatului S5. necesar la transferul/preluarea arhivelor de subiecte
pentru examenele, evaludrile $i concursurile nationaie;

€) nu voi divulga sub nicio form3 informatii legate de certificatele SSL;

d) nu voi divulga informatii despre arhivele de subiecte pand in momentul
incheierii exameneler, evaludrilor si concursurilor nationale.

Data Semndtura,

Procedura privind regimul $i normeie de utilizare a certificatulu; SSL necesar la transferull prefuarea
arhivelor de subjecte pentry examenele, evaludrie i concursurile nationale Pagina8din 11



Anexanr, 4
INSPECTORATUL SCOLAR

DECLARATIE

Subsemnatul(a), ........
avand functia de et e e, la
localitatea
srerensessereinasnieniienncnseesy JUAORUL cnvnnnrevee .., posesor al BI/CI serfa
seemseess MUMATUL .......cvunv ..., eliberat de U I s -7 |
de ivviiiiiiiiiiiiiiinn ., avAnd  codul numeric personal .
telefon sieserrraneesseiennieciiiiasesinaa.y, declar pe propria rispundere, cunoscand
prevederile art. 326 din Codul Penal, ca nu am afini sau rude pé&nd la gradul IV
inclusiv, care participi la ................

4-04--«-.------oanu.-nnuo--c-ocu-.-',

-.c.-.--no---o.--.-.....-co-—--ac.oo.v..c--on-----o.o

Data, Sernatura,

Procedura privind regimul si normele de utilizare a certificatuluj S5L necesar la transferull preluareq
arhivelor de subjecte pentru examensle, evaludrile §i concursurite naticnale Pugina 9 din 11



Anexanr, 5
INSPECTORATUL SCOLAR

Unitatea de Invatdmant

Proces verbal de predare/primire a certificatuluj SSL

Incheiat astizi, ............ beerrrvanereean rebereenranains , CU ocazia actiunii
de predare/primire a plicului sigilat cu  CD-ul, care contine certificatul SSL, ntre
subsemnatii ............ Freerravereane Cetebeerererarraeaareen., Crersesennans Cresaerennes ciure g
posesor BI/Cl seria ......... 1] R trerasasras trecerresues -, eliberat de
cremeens Crrteeiennveraicane, la data de .............., care pred3 si
......... e e e e sees
posesor BI/Cl  seria  ......... 1 | temeaaeas ., eliberat de
NNt tareee e ttaretenererre sttt arrrnnns e la data de ......... cerarerraceves , Ccare
preia,

Am luat la cunostintd de prevederile Procedurii privind regimul §i normele
de utilizare a certificatului SSI necesar ig transferul/preluarea arhivelor de
subiecte pentru examenele, evaludrile si concursurile nationat; pe care ne obligam
54 le respectdm.

Am predat, Am primit,

Procedura privind regimul §i nermele de utilizare a certificatuluf SSI necesar g transferql] prelugrea
arhivelor de subiecte pentru examenele, evaludrile $f cencursurile nefionale Pagina 10din 11



INSPECTORATUL $COLAR

TABEL NOMINAL

Cu persoanele care au primit certificatul SSL

Anexanr, 6

Nr. [ Penumirea Director Persoana de Numarul Semnatura
rt | unitati {Nume, conkact certificatuluf {1.director
de Tovatdmant prenume} {Nume, SSL 2. persoana de
prentme) contact)
1.
2.

Procedura privind regimul si normele de
arhivelor de subiecte pentru examenele,

utilizare a certificatuivi S5L necesar la transferul/ preluarea
evalurile §i concursurile nagionale

Pugirer 11 din 11




CENTRUL NATIONAL
BEEVALUARES! EXAMINARE

I8 Minis TERUL EDUCATIEISI SRR RTARM

PROCEDURA DE LUCRU
pentru utilizarea aplicatiei AUSI (administrare - utilizatori - scoli si inspectorate)

1. Introducere

AUSt este o aplicatie web cu ajutorul clreia inspectoratele scolare judetene/al
municipiului Bucuresti vor introduce si transmite citre CNEE date referitoare la persoanele de
contact din centrele de examen/de comunicare, desemnate a fi responsabile cu activititile de
preluare/descarcare a arhivelor de subjecte si vor gestiona centrele de comunicare
participante la fiecare evaluare.

2, Definirea termenilor

in sensul prezentei proceduri se definese urmaterii termeni;

ajarhiva de subiecte - folder/fisier In format electronic care contine varianta de test pentru
probele scrise si/sau orale, fisiere audio sau pachete cu fisiere de lucru pentru examenele,
evaludrile i concursurile nationale;

b} centru de examen/de comunicare prin care se intelege:

i) unitate de invatamant liceal/gimnazial/primar in care se organizeazi si/sau se
desfagoara evaluarea competentelor fundamentale ia finalul clasef a Il-a, precum si evaluarea
competentelor fundamentale dobandite Tn ciclul primar, la finalul clasei a IV-a;

fi) unitate de fnvatdmant liceal/gimnazial in care se organizeazd si/sau se desfisoard
evaluarea nationala la finalul clasei a Vi-a st evaluarea pentru absolventii clasei a Vlil-a;

iii} unitate de fnv&tamant liceal in care se organizeaza si/sau se desfisoard examene de
certificare a competentelor lingvistice §i digitale;

tv} unitate de Invatamant liceal in care se organizeazi si se desf3soari probele scrise
ale examenului de bacalaureat naticnal;

vi} unitate de Tnvatamant liceal in care se organizeazd si/sau se desfisoard olimpiadele
scolare, etapa judeteans;

v) unitate de invatamant in care se organizeazé §i/sau sc desfsoard concursul pentru
ocuparea posturilor didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate din invatiméntul
preuniversitar si/sau examenul national de definitivare in invatdmant;

vii} unitate de invafamant in care se organizeazd si/sau se desfasoard concursul pentru
ocuparea functiilor de director si director adjunct din unitatile de invd{dmant preuniversitar.

PROCEDURA DE LUCRU pentru utilizarea aplicatiei AUSH (administrare - utflizatori - jcoli §i inspectorate)
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¢} certificat SSL(Secure Sockets Layer) - certificat generat pentru autentificarea utilizatorilor
sistemelor informatice puse la dispozitie de Centrui National de Evaluare si Examinare
(denumit in continuare CNEE) si care protejeazd comunicafia prin criptare a datelor
vehiculate;

d) responsabil cu activitatea de comunicatii virtuale la nivel de inspectorat scolar
judetean/al municipiulut Bucuresti - persoand desemnati prin decizia inspectorului scolar
general care are in atributii gesticnarea transferului de date §i de arhive de subiecte de la
CNEE la inspectoratul scolar; responsabilul cu activitatea de comunicatif virtuale acordi
consultan{d §i sustine activitatea persoanelor de contact din centrele de examen/de
comunicare;

e} persoana de contact din centrul de examen/de comunicare - responsabilul pentru
activitatea de preluare/descarcare a arhivelor de subiecte; cadru didactic/cadru didactic
auxiliar dintr-o unitate de invatdmant, absolvent al unei institutii de Tnvatamant superior in
domeniul informatica/statistici/calculatoare etc, ; in situatie exceptionald, persoana de
contact poate fi un cadru didactic/cadru didactic auxiliar, indiferent de studii, posesor al unor
certificate recunoscute ECDL sau CISCO say care a absolvit un curs n domeniul
calculatoarelor/informaticii.

3. Descrierea etapelor de utilizare a aplicatiei AUSI

£fapa l. Introducerea datelor in aplicatie la distributia certificatelor digitale

* Directorfi unitdtilor de ‘invatdmant propun, in vederea validirii de citre
inspectoratul scolar, o persoani de contact care va raspunde de activititile de
preluare/descircare a arhivelor de examen;

+ Responsabilii cu comunicarea virtuali de ta nivelul inspectoratelor scolare
efectueaza instruirea directorilor si a persoanelor de contact din unitatile de
inv@tdmant. Acestia vor primi sub semnaturd, certificatele SSL si Procedura
privind regimul si normele de utilizare a certificatului 5SL necesar la
transferul/preluarea arhivelor de subiecte pentru examenele, evaludrile si
concursurile nationale;

» Responsabilii cu comunicarea virtualg din inspectorate vor introduce n aplicatia
AUSI datele despre fiecare persoani de contact care a fost desemnat3 pentru
utilizarea certificatului digital;

* Responsabilii cu comunicarea virtuald vor setecta in aplicatia AUSI centrele de
comunicare §i vor realiza arondirile unititilor de nvatdmant la cenblele de
comunicare;

+ Pentru fiecare centru, responsabilii cu comunicarea virtuala vor bifa n aplicatia
AUSI casetele de validare referitoare la participarea la examen a acestuia;
« lnregistririle din aplicatie vor fi preluate de citre CNEE.

PROCEDURA DE LUCRU pentru utilizarea aplicatiei AUSI (administrare - utilizatori - scoll si inspectorate)
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Etapa g il-a. Actualizareg datelor in aplicatia AUSI inaintea examenelor

*» Activitatea de actualizare a datelor in aplicatia AUSI se va desfisura, dach este
necesar Tnaintea fiecdrui examen, concurs sau evaluare nationald. fn cazul in
care existda meodificari pentru urmétorul examen, cu privire la perspanele de
contact din centrele inregistrate in aplicajie in etapa antericarid (desemnarea
altei persone de contact Tn centrul de examen sau schimbarea datelor despre
aceasta), responsabilii cu comunicarea virtuald la nivelul inspectoratelor scolare
vor face modificarile corespunzitoare §i in aplicatia AUSI, pentru a fi preluate de
catre CNEE;

* Responsabilii cu comunicarea virtuald din inspectorate vor opera in aplicagia
AUSE toate modificarile referitoare la centrele de comunicare sau la arondirile
unitatilor scolare la centrele de comunicare;

* Pentru fiecare centru, responsabilii cu comunicarea virtuald vor modifica in
aplicatia AUSI, dacd este cazul, bifele casetelor de validare referitoare la
participarea la examen a acesteia;

+ Modificarile Tn aplicatie se vor face p&nd cel tarziu cu 24 de ore inainte de ziua
n care este planificatd proba.

4. Autentificarea in aplicatia AUSI

Adresa la care se acceseaza aplicatia este: https://transfer.rocnee.eu/ausi,

Autorizarea in aplicatie se face cu certificatut SSL emis neminal pentru fiecare
inspectorat care va folosi aceastd aplicatie. Dupd autentificare, utilizatorul va avea acces la
operatia de introducere de date doar pentru unititile scolare din judetul corespunzitor
inspectoratului.

5. Cautarea unei unitati de fnvatdmant In aplicatia AUSI

Din interfata aplicatiei se pot afisa, in functie de criteriile de ciutare, unititile de
invatamant pentru care utilizatorul are drept de vizualizare, conform certificatului instalat pe
statia de tucru,

Unitatite scolare pot fi centre de comunicare sau unitdti scolare subordonate unor
centre de comunicare,

Din campul Cdutare se pot selecta urmatoarele filtre (vezi Fig. 1):
- Toate unitatile de Invitamant;

- Unitdti nealocate - unitdti de invatimént nearondate unui Centru de
comunicare;

- Centre de comunicare.

PROCEDURA DE LUCRU pentru utilizarea aplicatiei AUSI {administrare - utitizatori - scoli ¢i inspectorate)
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ALBA

Cautare: J Denumire scoafa:
Persoana contact; B w X
# 3 St<ALBA

Fig. 1 Criterii de filtrare din cdmpul Cdutare

Pentru afisarea unitdtilor scolare nealocate unui centru de comurticare se va selecta
filtrul Unitdti nealocate.

Dupa selectarea criteriului (vezi Fig. 2) se acfioneazd butonul de validare ¥ pentru
a fi afisate rezultatele {vezi Fig. 3).

AL BA

Cautare: i Denumire seosla: | T
Persoana contact; W K

& o3 st=ALBA

Fig. 2 Selectarea criteriuiui de céutare “Toate”

Numarut de inregistrari gisite Tn urma clutdrii va fi afisat in interfatd {vezi Fig. 3}, far
unitatile vor fi afisate in format arbore.

ALBA

Cautsre; [Tome ]
Persoang contact:
2.5 st=ALBA

iy

w X Rezultate:Sé

Fig. 3 Afisarea rezultatufui céutdrii dupd filtrul “Toate”

Pentru a vizualiza toate rezultatele este necesar si se parcurgd arborele cu ajutorul
butonului de expandare ¥ {vezi Fig. 4)

PROCEDURA DE LUCRU pentru utilizarea aplicatiel AUS! (administrare - utilizatori - scoli si inspectorate)
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ALEA

Cautare: i
Persoans contact: |

a oy Et=ALBA
=y [=ABRLLY

cu=GRUP SCOLAR HOREA CLOSCA S CRISAN ABSUD

B m:AB_]_

[ ay oU=SCOALA CU CLASELE T VIIT AVRAM IANCU

A m=AB_S53

4o l=ATHD

diia |=ALBA TULTS

213 |=ALBAC

2 i |=ARIESENI

3 i b=BAIA DE ARIES

& oy I=BLad

& i [=CAMPENI

2o |1=CIUMBRUD

& =2 1=CUGIR

~ X

& ia |=ZLATNA

Fig. 4 Arborele rezultat expandat

Anularea unui criteriu de ciutare se face actionind butonul de stergere .

Cautarea unei unitdti scolare se mai poate face st dupa denumirea acesteia, sau dupi
numele persoanei de contact asociaty centrului (Fig. 5 ).

ALBA

Cautere: Toate 2¢| Denumire seoala; |
Persoana contact: |NUMETEST : WE@ X Rezultate:l

# 22 St=ALBA

Fig. 5 Selectarea criteriului de cdutare dupd nume persoand de contact

Pentru afigarea datelor despre centru, se va accesa din arbore eticheta <<ou =
“denumire unitate”>>, iar pentru deschiderea feresirei cu date despre persoana de contact
din acel centruy, se va actiona eticheta <<cn = “indicativ_unitate”>> din arbare {Fig. 6).

ALBA
Cautara: Toats 'y Denumire scoala;
Persoana contack; NUMETEST « X Rezultate:l
D i st=ALBA
2 {3 =AUD
= Fy ou=COLEGIUL NATIONAL TITU MAICRESCU AHID
LR en=AB_2

Fig. 6 Vizualizdre rezultat unitate scolard gdsitd

PROCEDURA DE LUCRU pentru utilizarea apticatiei AUS| {administrare - utilizatori - scoli si inspectorate)
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6. Modificarea datelor unei persoane de contact in aplicatia AUSI

in interfata corespunzatoare unei  persoane de contact dintrun centru de
examen/comunicare {(<<cn = “indicativ_unitate”>>) se vor introduce/modifica date despre
acesta in cAmpurite: Nume (nume si prenume}, Telefon (numirul de telefon), Email (adesi de

email}, CNP (cod numeric personal), CI (serie si numar carte de identitate), Domicitiul stabil
(adresa din Cl) (vezi Fig. 7).

ALBA
Caitre: Tavirt ~ Denumire Sc0aka: Mume:
Parsabna contasl: N ETEST X Rezuaterd HUMETEST
o i AtmALBA Teldtn (ax: PL2BASE5H):

G lmARR Fejaapay

o GUaCOLEGE HATIOHAL TITU MATORESCL ATLD Email;
T e e Gasicom
1ZHSETERIM

CI{me AR 1234855
AL I2aag
Doirktdiu smb;

¥z, Elarilsec a3

Examan 10

Atbriof Matern:i Specis:
Examyn 2: -
Ackhe i Matern:. Speds::

-

Fig.7 interfatd date persoand de contact

Introducerea datelor despre participarea lg exaimen a unui centru

In partea dreapta jos a interfatet corespunzitoare unei persoane de contact dintr-un
centru de examen, responsabilii cu comunicarea virtuald la nivelul inspectoratelor scolare vor
bifa casetele de validare astfel;

Examen 1: Aceastd sectiune se completeazi in cazul in care $n ziua examenului sunt
programate doud transmiteri successive de arhive cu subiecte pentru doud examene diferite,

jar centrul trebuie s& primeasca arhiva cu subiecte corespunzatoare primei transmiteri din
acea zi.

Examen 2: Aceasta seciiune se completeazi n cazul Tn care in ziua examenului sunt
programate doud transmiteri successive de arhive cu subiecte pentru doua examene diferite,
iar centrul trebuie s3 primeasca arhiva cu subiecte corespunzatoare celei de-a doua
transmiteri dini acea zi.

Activ: se bifeazd dacd centrul trebuie s§ primeascd arhiva cu subiecte jn sesiunea
principald de exarien

Matern: se bifeazi daca centrul trebuie si primeasci arhiva cu subjecte pentru limba
materna (la  examen sunt Tnscrisi candidati care dau examen la Limba Matern3)

PROCEDURA DE LUCRU pentru utilizarea aplicatiei AUSI (administrare - utilizatori - scoli si inspectorate)
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Special: se bifeazd daci unitatea scolari/centrul de examen trebuie s3 primeasca
arhiva cu subfecte in sesiunea speciald de examen (ex. sesiunea speciala pentru
olimpici) sau Tn situatii speciale stabilite de citre CNEE.

Salvarea datelor introduse/modificate se face prin actionarea butonului de validare

7. Modificare datelor despre o unitate de invatdmaént in aplicatia AUSI

Pentru actualizarea/modificarea informatiilor referitoare la un centru, este necesar ca
aceasta sa fie cdutatd asa cum este descris in Capitolul 5.

Odatd selectatd denumirea unitatii (<<cn = “Indicativ_unitate™>>), In partea dreapti a
ecranului se vor afisa datele inregistrate despre aceasta in aplicatia AUSI (vezi Fig. 8),

ALBA
Catare : - Scvala; COLEGIUL NTIONAL TITU MAIGRESCU ATUD
Persuana oontact; | . ¥ X Rezlate:1 Adresa;

Gentru de comunicatie: Vrise nesiocsa v
[+

Fig. 8 Vizualizare date unitate scolars

Tn continuare, in functle de statutul unitdtii de nvitEmant, se poate seta tipul
acestela: Centru de comunicare sau Unitate subordonatd unui centru ce comunicare,

7.1. Inregistrarea unei unitit de invatdmént ca Centru de comunicare.

Pentru a nregistra o unitate scolard ca centru de comunicare, s¢ va alege valoarea
Centru de comunicare din lista aflata in interfata de date corespunzitoare unitatii selectate.

Modificarea facutd se salveaz3 prin actionarea butonului de validare % (vezi Fig. 9).

ALBA
; Tont - 3 " : s =
Caulare o Denumie Studlo; HOREATLOSCAS? Scoala: GRUP SCOLAR HOREA CLOSCA ST CRISAN ABRUD
Persoana confact: ¥ X Reastated Adresa: o
Centru de commmitare: Unienasocs b
W

Fig. 9 Selectarea valorii Centru de comunicare

PROCEDURA DE LUCRU pentru utilizarea aplicaliei AUSE (administrare - utitizator! - scoli si inspectorate)
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Modificarile facute se salveazi actionand butonul de validare a modificirilor ¥ . Se
va afisa pe ecran textul SAVED.

7.2, Arondarea unei unitdti de invatimant la un centru de comunicare.

Pentru a marca in aplicatie arondarea unei unitati gcolare la un centru de comunicare,

se va selecta denumirea centrului de comunicare la care se arondeazd unitatea, din lista
Centru de comunicare. {Fig. 10).

ALBA
Cantara: Tewts = DRnumice se0als b malnsser Seoelas COLEGIUL RATIONAL THTU HAIORESCY ALUD
Persgana contact: w X Renster Afiresa; .
5. St=ALEA Centey de comunicare; Unise aesbrala
= i =AU W

Fig. 10 Selectare centru de comunicare la care se arondeqzd unitatea
subordonaté

Modificarea facutd se salveaza prin actionarea butonului de validare ¥
Se va afisa pe ecran textul SAVED (vezi Fig. 11},

Scoala: COLEGIUL NATIONAL TITU MAIORESCU ATUD

Adresa: 2 o eri——————
Centru de comunicatie: {LICEUL HOREA CLOBGA 81 CRIBAN ABAUD ¥
w

Fig. 11 Salvarea modificérilor

Toate unitdtile subordonate unui centru de comunicare sunt afisate in interfata cu date
despre acel centru (vezi Fig. 12).

PROCEDURA DE LUCRU pentru utilizarea aplicatiei AUSI (administrare - utilizatori - scoli si i nspectorate)
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ALBA
. 1 - ire £ogala; & 3
Cautare: Tests Denumire ARG Scaala: GRUP SCOLAR HOREA CLOSCA ST CRISAH ABRUD
Parsoand (ontact: ~ X Rergltate:) Adresa:
2 it SteALAR Centra de comunicares Cestru dy csmumicars v
H w

Unitafi subordonata:

Fig.12 Afisarea unitdtilor subordonate unui centru de comunicare

Pentru reducerea timpului de acces la datele unei unitdli subordonate, se actioneazi
cu mouse-ul pe denumirea acesteia din list3.

7.3. Sincronizarea datelor din AUSI cu SIHR

Pentru sincronizarea datelor din AUS! cu SHIR, necesara la aplicatia EN 0246, trebuie
introdus codul SHIR al unitétii de Invat&mant in campul Codul SIIR din eticheta Detalii scoald

aflata in interfaja de date corespunzitoare unitdtii selectate $i se actioneazd butonul
Verifica.

8. - (1). La prezenta procedur3 au acces:
a. inspectorul scolar general de la nivelul fiecirui inspectorat scolar;

b. inspectorul scolar care monitorizeazi procesul de transfer/preluare a arhivelor de
sublecte, de la nivelul fiecirui inspectorat scolar;

¢. personalul CNEE cu atributii in procesul de transmitere a subiectelor;

d. responsabilul cu activitatea de comunicatii virtuale de la nivelul fiec8rui inspectorat
scolar.

{2). Prezenta procedurd nu are caracter pubtic.

{3). Abaterile persoanelor care au acces la activitdt! corespunzatoare regimului si
utilizarii certificatului SSL de la prevederile prezentet proceduri se sanctioneazd conform
prevederiior legislatiei in vigoare.

Intocmit,
Consilier CNEE
Cristian Constantin FLOR)

PROCEDURA DE LUCRU pentru utilizarea aplicatiet AUSI {administrare - utilizatori - scoli s inspectorate)
Pagina 9 din 9



